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Microsoft PowerPoint 

Bevezetés 
Eszköztárak és menük 
Navigáció 
Slide Show lejátszása 

Prezentáció készítési alapismeretek 
Új prezentáció 
Háttérszín 
Új dia 

Diák szövegének formázása 
Szöveg formázása 
Igazítások 
Térköz és behúzások 

Táblázatok és diagrammok 
Táblázat beszúrása 
Táblázatok formázása 
MS Word táblázatok beszúrása 
Diagrammok beszúrása, formázása 
MS Excel diagrammok beszúrása 

Képek hozzáadása a prezentációhoz 
ClipArt, WordArt 
Kép hozzáadása és szerkesztése  

Web prezentációk 
Hivatkozások 
Exportálás weblapként 
 

Speciális hatások 
Hangok és háttérzene 
Mozgóképek, animációk 
Átmenetek 
Hatások rendezése 
 Sablonok létrehozása 
Sablonok szerkesztése 
Mester diaképek 
Sablonok mentése 

Előkészítés, csomagolás 
Helyesírás ellenőrzése 
Diaképek rendezése 
Narrátori megjegyzések 
Csomagolás CD-re 

Diavetítés testre szabása 
Akció gombok 
Egyéni lejátszás 
Kísérőszöveg 
Időzítés 

Nyomtatás 
Diák nyomtatása 
Narrátor megjegyzések nyomtatása 

 


